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CONVENZIONE IN MATERIA DI SERVIZIO DI SEGRETERIA

FRA

I’Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di TORINO con sede in Via A.Peyron n.13 - 10143 Torino

(TO) — rappresentato dalla Presidente Fernanda Giorda, Dottore forestale

I’Ordine Regionale Dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Liguria con sede in GENOVA — Via Cesarea

5/7 - rappresentato dal Presidente Giovanni Sanguineti, Dottore forestale

PREMESSO CHE

e In data 14 maggio 222 prot. 71 I'Ordine Regionale della Liguria richiedeva un incontro per avanzare
la richiesta di attivazione di servizio segreteria preso Ordine di Torino;

e con un collegamento online del 20 giugno dalle ore 16.15 alle ore 17.15 i consigli della Ordine
regionale Ligure concordano le modalita con cui addivenire ad un accordo attraverso una
definizione puntuale delle attivita, e nel successivo consiglio del 20 giugno 2022 I'ordine di Torino
con verbale n. 954, approva di inviare richiesta di elenco formale delle prestazioni di segreteria per
poter valutare possibilita di presa in carico dell’attivita;

e in data 2 agosto prot. 75 I'Ordine regionale della Liguria trasmette un elenco delle prestazioni
richieste;

e aseguito di contatti intercorsi tra il personale e i consiglieri dell’Ordine di Torino e della Liguria, in
data 17 ottobre 2023 prot. 83 I'Ordine Regionale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della
Liguria ha circostanziato la richiesta di attivazione del servizio di segreteria presso la sede
dell'Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Torino;

e in data 24 ottobre 2022 il Consiglio dell’Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Torino
approva l'estensione del servizio di segreteria a ORDAF Liguria, proponendo per le prestazioni
richieste un contributo economico di 3.200 euro riferita all’attivita da svolgere nell’anno solare

2023;
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e il contributo economico proposto dall’Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Torino &
stato accettato dall’Ordine Regionale dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Liguria, e
comunicato con prot. 102 del 3 dicembre 2022;

e in data 5 dicembre 2022 nella seduta del consiglio di cui al verbale n. 965 I'Ordine di Torino
conferma I'attivazione del servizio di segreteria per I'Ordine Regionale della Liguria per I'anno

solare 2023 alle condizioni concordate e inserite in apposita convenzione;

SI DEFINISCE QUANTO SEGUE

Articolo 1 - Dettaglio del servizio di segreteria

Il servizio di segreteria di cui I'Ordine Regionale Dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Liguria potra

usufruire presso la sede dell'Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Torino consistera in:

1) gestione della corrispondenza elettronica in entrata ed in uscita;

2) conservazione di un conseguente Registro protocollo entrata/uscita in formato digitale e di un archivio
informatico dedicato (es: Cloud o similare);

3) attivita di riscontro e smistamento telefonico (attuata mediante trasferimento diretto di chiamata il
martedi e il giovedi dalle 14 alle 16 ) con particolare riguardo all’attivita di sportello relativa soprattutto alle
tematiche/problematiche/incombenze, procedure uniformate inerenti C.O.N.A.F. e S.I.D.A.F. comunemente
richieste dagli iscritti, senza credenziali di accesso a portale Conaf/Sidaf che resta a solo appannaggio
dell’Ordaf Liguira;

4) attivita di segreteria per la gestione della corrispondenza elettronica a supporto delle attivita del
Consiglio di disciplina, conseguente Registro protocollo entrata/uscita in formato digitale e di un archivio
informativo dedicato (es: Cloud o similare) nelle medesime modalita indicate al punto 2;

5) trasmissione all’addetto stampa dell’O.R.D.A.F. Liguria di quanto routinariamente risulta necessario e
passibile di pubblicazione sul sito istituzionale dell’O.R.D.A.F. ligure;

6) trasmissione delle comunicazioni annuali periodiche richieste dai vari Enti (C.O.N.A.F., M.E.F., I.LP.A,,
I.S.T.AT., etc.) conseguente al ricevimento della necessaria documentazione allestita da parte
dell’O.R.D.A.F. Liguria;

7) eventuale trasmissione agli iscritti dell’O.R.D.A.F. Liguria di comunicazioni periodiche secondo necessita

con possibile integrazione di notizie dalla realta ligure.

Le suddette attivita saranno svolte utilizzando materiali ed attrezzature come di seguito esposto:
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- Accessi alle mail e alle pec dell’Ordaf Liguria e del suo Consiglio di Disciplina
- Accesso sito Ordaf Liguria (punto 5)

- Spazio cloud dedicato (punto 2 e 4)

Articolo 2 — Contributo economico stabilito per il servizio di segreteria

Il contributo economico che I'Ordine Regionale Dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali della Liguria dovra
corrispondere all’Ordine dei Dottori Agronomi e Dottori Forestali di Torino, visto |’elenco di prestazioni di
cui all’art. 1 e tenuto conto degli ulteriori costi relativi all’'ampliamento degli orari della sede, &

stabilito in una quota fissa di € 3.200 euro;

Articolo 3 — Decorrenza, regolazione e durata e della convenzione
La presente convenzione decorre dal 01/01/2023 al 31 dicembre 2023.

Il pagamento viene regolato in una sola tranche con valuta al 30 settembre 2023.

Articolo 4 — Trattamento dei dati

Ai sensi del regolamento generale sulla protezione dei dati 2016/679 e della normativa nazionale vigente,
laddove applicabile, le parte aderenti prestano il proprio consenso al trattamento dei dati necessari per lo
svolgimento di tutte le funzioni connesse alle attivita poste in essere dalla presente Convenzione, inclusa la

pubblicazione in ogni forma sulle fonti individuate nonché per fini statistici.

Articolo 5 - Controversie e foro competente

Per la soluzione di eventuali controversie in ordine all’interpretazione ed all’esecuzione della presente

Convenzione é riconosciuta I’esclusiva competenza del foro di Torino.

30 dicembre 2022
Per I'Ordine dei Dottori Agronomi Per I'Ordine Regionale dei Dottori
e Dottori Forestali di Torino Agronomi e Dottori Forestali della Liguria
Presidente Presidente

Fernanda Giorda Giovanni Sanguineti



Lettera di incarico al trattamento dei dati

Il sottoscritto Dott. for. Giovanni Sanguineti, Presidente di Ordaf Liguria, in qualitd di Titolare del
trattamento dei dati del’Ordine Regionale dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali della Liguria sito in
Genova, 16100, via Cesarea 5/7 autorizza in base alla convenzione in materia di servizio Segreteria
I'Odaf Torino al trattamento dei dati personali nell’ambito delle funzioni di servizio segreteria concordato.
A tal fine vengono fornite informazioni ed istruzioni per I'assolvimento del compito assegnato.

Premesso che:
- il trattamento dei dati deve essere effettuato in modo lecito e corretto;
- i dati personali devono essere raccolti e registrati unicamente per finalita inerenti I'attivita svolta;
- & necessaria la verifica costante dei dati ed il loro aggiornamento;
- € necessaria la verifica costante della completezza e pertinenza dei dati trattati;
- devono essere rispettate le misure di sicurezza predisposte dal Titolare/Responsabile e di cui al
documento programmatico sulla sicurezza;
- in ogni operazione del trattamento deve essere garantita la massima riservatezza ed in particolare:
1. divieto di comunicazione e/o diffusione dei dati senza la preventiva autorizzazione del
Titolare/Responsabile;
2. laccesso ai dati dovra essere limitato all’espletamento delle proprie mansioni ed
esclusivamente negli orari di lavoro;
3. la fase di raccolta del consenso dovra essere preceduta dalla informativa ed il consenso degli
interessati rilasciato in forma scritta,;
- in caso di interruzione, anche temporanea, del lavoro verificare che i dati trattati non siano
accessibili a terzi non autorizzati;
- le proprie credenziali di autenticazione devono essere riservate.

Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione ed alla diffusione dovranno essere osservati

anche in seguito a modifica e/o cessazione del servizio oggetto della convenzione.

Cio premesso, nellambito della qualifica di servizio segreteria viene conferito I'incarico di compiere le

operazioni di trattamento sotto elencate, con I'avvertimento che dovra operare osservando le direttive

del Titolare /Responsabile e nel rispetto dei principi di cui in premessa:

1. raccogliere, registrare e conservare i dati presenti negli atti e documenti contenuti nei supporti
informatici avendo cura che 'accesso ad essi sia possibile solo ai soggetti autorizzati;

2. eseguire qualsiasi altra operazione di trattamento nei limiti delle proprie mansioni e nel rispetto delle
norme di legge.

Pertanto potra avere accesso a
- Tutti i dati comuni, sensibili

Qualsiasi altra informazione puo essere fornita dal Titolare che provvede anche alla formazione.

Tale autorizzazione nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679, ha durata pari alla vigenza della
convenzione con I'Odaf Torino per conto di Ordaf Liguria.

Torino, li 30/12/2022 Il Titolare del trattamento

Fernanda Giorda
dott. forestale

Per conoscenza ed accettazione



